
 
รายงานการประชุมครูและบุคลากรทางการศึกษา 

โรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ 
ครั้งที่ 6/2566 ประจ าเดือน ตุลาคม 2566  

วันจันทร์ที่ 16 ตุลาคม พ.ศ. 2566 เวลา 13.00น. เป็นต้นไป 
ณ  ห้องโสตทัศนศึกษา โรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ 

----------------------------------------------------------------------------- 
ผู้มาประชุม 
1.นางสาวอุไรวรรณ  ทองเสน่ห์ 
2.นางสาวปิยชาติ   ผูกจิตต์ 
3.นายปิยวัฒน์  รักราวี 
4.นางเพ็ญศรี  สังข์สุข  
5.นางกรรฐิรัชฎ ์  กิ้มจ้อง 
6.นางสุภา  ตี้ฮ้อ 
7.นางสาวสุภาวด ี ฉิมา 
8.นายอุดมชัย  ไพศรี 
9.นางสาวสุพรทิพย์  ศรีด ี
10.นางสาวอรอุมา สุขเสน 
11.นายจตุพร  มณีพันธ์  
12.นางสิริรัตน์   สุขศรีเพ็ง 
13.นางสร้อยสุวรรณ  สังข์สุวรรณ 
14.นางสุพัตรา  แพงมี  
15.นางสาววิลาสินี   สุขทอง 
16.นางสาวหัทยา อินอนันต์ 
17.นางอัมรัตน์  เอียดละออง 
18.นางสาวศิริกาญจน์ สงศรีจันทร์ 
19.นางจุฑารัตน์  ใจบุญ 
20.นายนันทวุธ  เลี่ยมแก้ว 
21.นางสาวอลิสา หลวงคลัง 
22.นางปัทมาภรณ์ ช านาญเมือง 
23.นางสาวศิริพร    นาคเนนัย 
24.นางสาวสุภัค  ชั้นสกุล 
25.นายศราวุฒิ  ยอดจิต 
26.นางศรีญา  ปวัฒพันธ์ 
27.นางชฤนาฏ  กายสิทธิ์ 

28.นางสาวจันทิมา ชูประสิทธิ์ 
29.นางสาวภัทราวดี  แซ่ตัน 
30.นางสาวนภาพร วิทยพันธ์ 
31.นางสาววรรณทิพย์   ทองคลอด 
32. Miss Dalian Nyoh Eke 
33.นางสาวทิพย์รวี ยอดเดชา 
34.นางกรีลาวรรณ   เบญจกุล 
35.นางสาวชุติมา  ขวัญนิมิตร 
36.นางพิทยาพร  ราชเดิม 
37.นางพิชญา   ทองเหมือน 
38.นายวัชรพงศ์   สุขศรีเพ็ง 
39.นางสาวทิพย์สุดา   เซี่ยวภู่    
40.นายขจรศักดิ์    ด าเกาะ 
41.นายสุริยะ  แก้วพิทักษ์ 
42.นางสาววรรณวิศา ศรียวง 
43.ว่าที่ร้อยตรีหญิงสุภาภรณ์ เหมือนเนียม 
44.นางสาวณัฐมน    มณีฉาย  
45.นางสาวเปรมฤทัย   จิตต์บุญ 
46.นายทรรศน์วิทย์   วิ้นฉ้วน 
47.นางสุดารัตน์  ทวีตา 
48.นางอัมไพ  รอดรัตน์ 
49.นางสาวพรทิพย์ เลิศประสาน 
50.นางทิพวรรณ  อังสกุล 
51.ว่าทีร่้อยตรหีญิงอรฤดี   ทองส่งโสม 
52.นางสาวปริยาภา  เจ้ยทองศรี 
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ผู้ไม่มาประชุม 
1.นางสาวจิณห์ณิภา   นาคะเสนีย์ ไปราชการ 
2.นางสาวโชติมาศ    เกตุรัตน์  ไปราชการ 
3.นายธนเดช  อักษรไทย ลากิจ 
4.นายนพดล    แก้วสะอาด ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
5.นายภบพิรุณ  นุ่นชูผล  ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
6.นายศรศรี    ดีชูศร  ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
7.นายสินชัย   คงรักที่  ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
8.นางสาวสมศรี    สาธุภาค    ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
9.นางสาวกาญจณี  งานดี     ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
10.นายธนพนธ์    นกศรีแก้ว ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
เริ่มประชุมเวลา  13.00 น. 
 นางสาวอุไรวรรณ ทองเสน่ห์ ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ ท าหน้าที่     
เป็นประธานด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุมดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี  1  เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 1.1 เรื่อง ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ 

เมื่อวันที่ 5 ตุลาคม 2566 ได้ร่วมต้อนรับและแสดงความยินดีกับ นายชัยณรงค์ ช่างเรือ  
ในโอกาสย้ายมาด ารงต าแหน่ง ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่                   
ณ โรงเรียนสภาราชินี จังหวัดตรัง อ าเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 

1.2 เรื่อง การเปลี่ยนต าแหน่งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
ต าแหน่ง รองผู้อ านวยการสถานศึกษาและผู้อ านวยการสถานศึกษา 
 นางสาวปิยชาติ ผูกจิตต์  ได้รับการเปลี่ยนต าแหน่งข้าราชการครูและบุคลากร             
ทางการศึกษา ต าแหน่ง รองผู้อ านวยการสถานศึกษา เพ่ือย้ายไปด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษา       
ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดไม้ฝาด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาตรัง เขต 2 มีก าหนดการเดินทาง
เป็นวันอังคารที่ 17 ตุลาคม 2566 ขบวนที่เดินทางไปส่งจะออกเดินทางจากโรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ 
เวลา 09.09 น. 
 นายปิยะวัฒน์ รักราวี ได้รับการเปลี่ยนต าแหน่งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ต าแหน่ง รองผู้อ านวยการสถานศึกษา มีก าหนดเดินทางมาไหว้พระวันพุธที่  18 ตุลาคม 2566               
เดิมด ารงต าแหน่งข้าราชการครูโรงเรียนกันตังพิทยากร อ าเภอกันตัง จังหวัดตรัง 

1.3 เรื่อง การย้ายและแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครู 
ตอนนี้ที่ได้ทราบข้อมูลรอรับย้ายวิชาเอกคณิตศาสตร์ 2 ราย วิชาเอกอังกฤษ 1 ราย  

และจะได้นักศึกษาฝึกสอน มาอีก 2 คน 
1.4 เรื่อง การปรับเปลี่ยนบุคลากรรับผิดชอบหน้าที่และความรับผิดชอบตามภารกิจ 

ของสถานศึกษา 
เนื่องจากมีข้าราชการครูเกษียณไป 1 ท่าน คือ คุณครูณัฐพงศ์ ผ่องแผ้ว เดิมปฎิบัติหน้าที่  

ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน จึงแต่งตั้งบุคลากรรับผิดชอบหน้าที่และความรับผิดชอบตาม
ภารกิจของสถานศึกษา ดังนี้ 
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 1.นายวัชรพงษ์ สุขศรีเพ็ง  ปฎิบัติหน้าที่ ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานกิจการ 
นักเรียน 
 2.นางจุฑารัตน์ ใจบุญ ปฎิบัติหน้าที่ ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป 
โดยมีคุณครูทรรศน์วิทย์ วิ้นฉ้วน รับผิดชอบดูแลงานอาคารสถานที่   และมีคุณครูวรรณวิศา ศรียวง           
ดูแลรับผิดชอบงานปรับภูมิทัศน์ 
 ปรับเปลี่ยนหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 1.นางสาวทิพย์สุดา เซี่ยวพู่ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
 2.นางสาวสุพรทิพย์ ศรีดี หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
 3.นางสาวพรทิพย์ เลิศประสาน  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
 4.นางสาววิลาสินี สุขทอง หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
 อยากจะให้คุณครูทุกคนอย่างน้อยเป็นหัวหน้างาน 1 งาน 
 1.5 เรื่อง การอบรมเชิงปฏิบัติการออกแบบการจัดการเรียนรู้เชิงสมรรถนะ 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ เชิญเข้าร่วมการอบรมเชิงปฏิบัติการ 
ออกแบบการจัดการเรียนรู้เชิงสมรรถนะ จัดงานมหกรรมวิชาการ “สร้างสรรค์ นวัตกรรม มุ่งน าความรู้          
สู่การพัฒนาคุณภาพ 4 Ds” มีวัตถุประสงค์ เพ่ือเสริมสร้างศักยภาพของผู้บริหาร ครู และบุคลากรทางการ
ศึกษา ในการพัฒนาการจัดการเรียนรู้ที่ เหมาะสมกับผู้เรียนในแต่ละระดับการศึกษาอย่างหลากหลาย          
เพ่ือจัดเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์ซึ่งกันและกัน และส่งเสริมศักยภาพสู่การพัฒนาคุณภาพ            
การจัดการศึกษา เพื่อเสริมสร้างขวัญและก าลังใจในการพัฒนาการเรียนรู้อย่างเหมาะสม แจ้งครูที่จัดการเรียน
การสอนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น เข้าร่วมอบรมเชิงปฏิบัติการออกแบบการจัดการเรียนรู้เชิงสมรรถนะ        
ในระหว่างวันที่ 16 – 17 ตุลาคม 2566 ณ หอประชุม โรงเรียนสภาราชินีจังหวัดตรัง ในวันดังกล่าวมีคุณครู
จิณห์ณิภา นาคะเสนีย์และคุณครูโชติมาศ เกตุรัตน์ เป็นผู้เข้าประชุม 

1.6 เรื่อง การรับสมัครลูกจ้างชั่วคราว ต าแหน่ง นักการภารโรง และ เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 โรงเรียนมีอัตราเกษียณลูกจ้างประจ าไป 1 ต าแหน่ง จึงประกาศการรับสมัครลูกจ้าง
ชั่วคราวต าแหน่ง นักการภารโรง จ านวน 1 อัตรา และเพ่ือลดภาระให้กับงานพัสดุจึงประกาศการรับสมัคร
ลูกจ้างชั่วคราวต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ จ านวน 1 อัตรา 



4 

 

 
 
 



5 

 

 
 
 
 
 
 



6 

 

 
 

 
  
 



7 

 

 
 
 
 
 
 



8 

 

 
  
 
 
 
 



9 

 

 

 
  
 
 
 



10 

 

  
1.7 เรื่อง การเข้าร่วมการจัดงานมหกรรมวิชาการ น าเสนอผลการพัฒนาคุณภาพ 

การศึกษา “สร้างสรรค์นวัตกรรม มุ่งน าความรู้ สู่การพัฒนาคุณภาพ 4Ds” ประจ าปีงบประมาณ 2566 
 ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ ไดก าหนดจัดงานมหกรรมวิชาการ 
น าเสนอผลการพัฒนาคุณภาพการศึกษา “สรางสรรคนวัตกรรม มุงน าความรู สูการพัฒนาคุณภาพ 4Ds”     
โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือแลกเปลี่ยนเรียนรูทางชุมชนวิชาชีพที่เขมแข็ง (Professional Learning Community) 
ภายในเขตพ้ืนที่การศึกษา เพื่อแลกเปลี่ยนเรียนรูดานการจัดการเรียนการสอน ดานการสรางเครือขาย 
สถานศึกษา(Network) และน าเสนอผลการพัฒนาคุณภาพการศึกษา ในระหวางวันที่ ๓๐ กันยายน 2566
จนถึงวันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๖๖ ณ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ และหอประชุม    
โรงเรียนสภาราชินี จังหวัดตรัง จึงขอเชิญชวนคุณครูเข้าร่วมการจัดงานมหกรรมวิชาการ น าเสนอผลการ    
พัฒนาคุณภาพการศึกษา “สร้างสรรค์นวัตกรรม มุ่งน าความรู้ สู่การพัฒนาคุณภาพ 4Ds” ประจ าปี               
งบประมาณ 2566  โรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ได้เข้ารับโล่รางวัลและเกียรติบัตรในงานมหกรรม
วิชาการ น าเสนอผลการพัฒนาคุณภาพการศึกษา “สร้างสรรค์นวัตกรรม มุ่งน าความรู้ สู่การพัฒนาคุณภาพ 
4Ds” ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ จ านวน 5 ราย ดังนี้ 
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 1.8 เรื่อง การแข่งขันศิลปหัตถกรรมนักเรียน ครั้งที่ 71 ปีการศึกษา 2566 
 ทราบเบื้องต้นว่าการแข่งขันศิลปหัตถกรรมนักเรียน ครั้งที่ 71 ปีการศึกษา 2566    
ระดับเขตพ้ืนที่ ก าหนดจัดการแข่งขัน ระว่างวันที่ 8 -10 พฤศจิกายน 2566 ส่วนเกณฑ์การแข่งขัน     
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษมัธยมศึกษาตรัง กระบี่ แจ้งประชาสัมพันธ์ให้สถานศึกษาในสังกัดเตรียมความพร้อม           
ในการฝึกซ้อมและคัดเลือกนักเรียนเป็นตัวแทนเข้าร่วมแข่งขันศิลปหัตถกรรมนักเรียน ครั้ งที่  71                 
ปีการศึกษา ๒๕66 ในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาและระดับชาติ ส าหรับก าหนดการจัดการแข่งขันใน         
ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาจะแจ้งให้ทราบอีกครั้ง โดยให้ติดตามเกณฑ์การแข่งขันจากเว็บไซต์ www.sillapa.net 
และเว็บไซด์ประชาสัมพันธ์ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ ผอ.ได้ ลองเข้าไปดู          
ในเว็บไซต์แล้วยังไม่พบการอัพเดตข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน ฝากกลุ่มบริหารงานวิชาการติดตามด้วย 
 1.9 เรื่อง การปรับปรุงห้องส านักงานและห้องกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 จากที่เคยส ารวจความคิดเห็นของคุณครู มีคุณครูอยากให้ปรับปรุงห้องกลุ่มสาระการ
เรียนรู้ จากที่ได้ประชุมกลุ่มบริหารได้ด าเนินการย้ายโต๊ะท างานออกจากห้องส านักงานไปยังห้องกลุ่มสาระ     
กันบ้างแล้ว เมื่อด าเนินการย้ายห้องเสร็จสิ้น ก็ได้วางแผนว่าจะด าเนินการขยายห้องเกียรติยศโดยใช้พื้นที่ส่วน
ของห้องกลุ่มบริหารงานบุคคล 1 ล็อค ส่วนที่รองผู้อ านวยการนั่งปฏิบัติงานเดิม แล้วจะให้รองผู้อ านวยการ    
นั่งประจ าที่ห้องกลุ่มบริหารงบประมาณ 1 คน และห้องกลุ่มบริหารวิชาการ 1 คน เพ่ือที่ ผอ.จะต้องสอนงาน
ให้ต่อไป 
 
ระเบียบวาระท่ี  2  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 

ที่ประชุมมีมติรับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ครั้งที่ 5/2566 ประจ าเดือน สิงหาคม 
พ.ศ.2566 เมื่อวันอังคารที่ 22 สิงหาคม พ.ศ. 2566 เวลา 14.30 น. เป็นต้นไป ณ ห้องโสตทัศนศึกษา  
โรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์  
 
ระเบียบวาระท่ี  3  เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่แล้ว 
 3.1 เรื่อง  
 -ไม่มี- 
 
ระเบียบวาระท่ี  4  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
     4.1 กลุ่มบริหารวิชาการ  
  4.1.1 เรื่อง ผลการเรียนภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2566 
 -จ านวนนักเรียนที่มีผลการเรียน 0 ร มส และ มผ ทั้งหมด 529 คน (1985 วชิา) 

 -ครั้งที่ 1 เหลือนักเรียนจ านวน   269 คน  ( 931 วิชา)   
 -ครั้งที่ 2 เหลือนักเรียนจ านวน      คน  ( วชิา) 
 -ครั้งที่ 3 ส่งผลการแก้ 0 ร มส และ มผ ภายในวันที่ 27 ตุลาคม 2566  

เวลา 15.30 น. นักเรียนที่ไม่ส่งผลในวันดังกล่าว ไม่อนุญาตให้แก้ผลการเรียนของภาคเรียนที่ 1  
ปีการศึกษา 2566 ให้แก้อีกครั้งหลังจากประกาศผลการเรียนภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 

-ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 ก่อนจะประกาศผลการเรียนจะมีการพิจารณา 
จากคณะกรรมการในการซ้ าชั้นของนักเรียนตามระเบียบของงานวัดผล 
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-การจัดท า ปพ.5 ในภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 
 แจก ปพ.5 ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 ในสัปดาห์ที่ 3  
 การตรวจ ปพ.5  

1. ครั้งที่ 1 สัปดาห์ที่ 7 ส่ง ปพ.5 ในการบันทึกปกหน้า ปกหลัง หัวตารางของปพ.
5 ในแต่ละหน้า 

2. ครั้งที่ 2 สัปดาห์ที่ 12 คะแนนก่อนกลางภาค และ กลางภาค 
3. ครั้งที่ 3 สัปดาห์ที่ 20  ส่งพร้อม sgs 

 4.1.2 เรื่อง การวัดและประเมินผลการเรียนรู้ (การสอบวัดผลกลางภาค/ปลายภาค) 
 -การคุมสอบขอให้ครูที่ไม่สามารถมาคุมสอบตามค าสั่งได้ด าเนินการปรับเปลี่ยนก่อนที่จะ 

ถึงวันสอบ ในกรณีที่ลาป่วยและไม่สามารถหาคนคุมสอบแทนได้ขอให้แจ้งที่ งานวัดผลก่อนเวลา 07.30 น. 
เพ่ือที่งานวัดผลจะท าการสับเปลี่ยนการคุมสอบให้ 

 -ในกรณีที่นักเรียนในห้องท่ีปรึกษาไม่ได้มาด าเนินการสอบในวันที่ก าหนด ขอให้ครูที่ 
ปรึกษาเขียนบันทึกข้อความแจ้งงานวัดและประเมินผล ก่อนเวลา 08.30 น. เพ่ือด าเนินการประสานงาน
ครูผู้สอนและเก็บข้อสอบเพ่ือด าเนินการให้นักเรียนสอบต่อไปค่ะ 

 -ในการอนุมัติผลการเรียน ร  มีครูผู้สอนบางคนไม่อนุมัติ ร แต่ให้ ร นักเรียน ดังนั้นขอ 
ความร่วมมือครูผู้สอนและหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ในการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง 
  4.1.3 เรื่อง กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน (กิจกรรมชุมนุม / ลดเวลาเรียน) 

 -การจัดกิจกรรมลดเวลาเรียน และ กิจกรรมชุมนุม ทบทวนจากภาคเรียนที่ผ่านมา          
ในการจัดกิจกรรม ในระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้นจะเลือกกิจกรรมลดเวลาเรียนและกิจกรรมชุมนุมเดียวกัน        
 สรุป ในภาคเรียนนี้ ลงทะเบียนแบบออนไลน์ สิ่งที่คุณครูต้องเตรียม คือภาพถ่ายคุณครู 
คนละ 1 ภาพ และค าโปรยของกิจกรรมชุมนุม / ลดเวลาเรียน 

 -ก าหนดส่งโครงสร้างกิจกรรมชุมนุม วันที่ 27 ตุลาคม 2566 
  4.1.4 เรื่อง สมรรถนะส าคัญของผู้เรียน 

 ในวันที่ 26 ตุลาคม 2566 ขอให้ครูที่ปรึกษารับ ปพ.สมรรถนะ เพ่ือด าเนินการบันทึก 
ข้อมูลของนักเรียนที่ปรึกษาในแบบฟอร์มที่งานวัดผลก าหนด ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 27 ตุลาคม 2566       
โดยครูที่ปรึกษาที่บันทึกข้อมูลเสร็จแล้วกรุณาลงลายมือชื่อที่หน้า ปพ.สมรรถนะ ให้เรียบร้อยด้วย              
และให้ครูที่ปรึกษาน า ปพ.สมรรถนะส่งคืนที่กลุ่มบริหารวิชาการในวันที่ 27 ตุลาคม 2566  เวลา 16.00 น. 
  4.1.5 เรื่อง หลักสูตรกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

 ในการจัดท าหลักสูตรกลุ่มสาระการเรียนรู้รบกวนแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ด าเนินการ 
จัดท าหลักสูตรกลุ่มสาระการเรียนรู้โดยทางงานทะเบียนจะส่งข้อมูลรายวิชาทั้งหมดที่แต่ละกลุ่มสาระการ
เรียนรู้เปิดสอนเพื่อน าไปจัดท าหลักสูตรกลุ่มสาระ โดยด าเนินการจัดท าตามแบบฟอร์มที่ก าหนด  
  4.1.6 เรื่อง การจัดท าโครงสร้างรายวิชาภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 

 ให้ครูประจ าวิชาด าเนินการจัดท าโครงสร้างรายวิชาโดยเพิ่มช่องภาระงาน/ชิ้นงานรวมถึง 
คะแนนในภาระงาน/ชิ้นงานต่าง ๆ ในทุกรายวิชาส่งที่กลุ่มบริหารวิชาการภายในวันที่ 27 ตุลาคม 2566 จะ
ส่งแบบฟอร์มให้อีกครั้ง 
  4.1.7 เรื่อง ตารางสอนภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 

ในการจัดตารางสอน ขอให้ครูที่จะต้องล็อคคาบ แจ้งที่งานจัดการเรียนการสอน  
(ครูจิณห์ณิภา) ภายในวันที่ 17 ตุลาคม 2566  
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  4.1.8 เรื่อง การแข่งขันงานศิลปหัตถกรรมนักเรียนครั้งที่ 71 ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา
  ให้แต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้เตรียมความพร้อมในการแข่งขัน โดยให้ยึดรายการและเกณฑ์
เดิมจากครั้งที่แล้ว 
  4.1.9 เรื่อง การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET)  
 -ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 จ านวน 164 คน 

 -ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6  จ านวน 130 คน จะให้ส ารวจนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6  
ใหม่อีกครั้ง 
 
  4.2 กลุ่มบริหารทั่วไป  

 4.2.1 เรื่อง ส ารวจอุปกรณ์ช ารุด 
 แจ้งให้คุณครูประจ าห้องและห้องส านักงานทุกห้อง ส ารวจอุปกรณ์ที่ช ารุด เพื่อแจ้งนักการ 

ภารโรงซ่อมแซม และขอให้เช็คปลั๊กไฟ ลูกบิดประตูและสภาพห้อง ปิดให้เรียบร้อยก่อนปิดภาคเรียนนี้ 
 4.2.2 เรื่อง ตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนปิดห้องเรียน 
 แจ้งคุณครูทุกท่านหลังจากท าการสอนเสร็จ ขอให้เช็คการปิดไฟ พัดลม โทรทัศน์ให้ 

เรียบร้อยด้วย  โดยเฉพาะพัดลมและโทรทัศน์ พบว่า หลังเลิกเรียนนักการไปตรวจดูความเรียบร้อย ปรากฏว่า 
ยังมีหลายห้องที่ลืมและเปิดทิ้งไว้ 

 4.2.3 เรื่อง การทิ้งขยะภายในห้องเรียน 
 การท าความสะอาดห้องเรียน  พบว่า  หลังเลิกเรียนขยะในถังขยะไม่ได้น าไปทิ้ง ส่งกลิ่น 

เหม็นโดยเฉพาะเศษอาหาร 
   4.2.4 เรื่อง การทิ้งขยะภายในห้องส านักงาน 
   ในห้องส านักงาน แม่บ้านแจ้งว่ามีขยะเยอะโดยเฉพาะเศษอาหาร  ในช่วงปิดเทอมหลาย 

วันนี้หากเป็นเศษอาหารขอให้คุณครูได้น าออกจากห้องไปทิ้งเป็นวันต่อวัน บางทีแม่บ้านมาปฏิบัติหน้าที่แต่ไม่
สามารถเข้าห้องจะได้ไม่ส่งกลิ่นเหม็นอยู่ภายในห้อง 

 4.2.5 เรื่อง การด าเนินงานระบบควบคุมภายใน 
 ระบบควบคุมภายใน ขอให้คุณครูที่รับผิดชอบ ปค.5 ในส่วนใดให้เตรียมข้อมูลดูว่า        

หากปีที่ผ่านตั้งไว้ว่ามีความเสี่ยงในปีนี้ยังมีความเสี่ยงนั้นอยูหรือไม่ หากมีให้ยกเอามาเป็นประเด็นในปีนี้ต่อได้ 
ให้แต่ละคนท า CSA และ ปค.5 ส่งข้อมูลที่คุณครูสุดารัตน์ ทวีตา วันที่ 27 ตุลาคม 2566  

 4.2.6 เรื่อง แผนการรับนักเรียน ปีการศึกษา 2567   
 แผนการรับนักเรียน ปีการศึกษา 2567 ได้ด าเนินการในระบบและยืนยันข้อมูลในระบบ  

DMC เรียบร้อยแล้ว จากข้อมูล DMC คาดว่าจะมีนักเรียนเพ่ิมข้ึนในปีการศึกษา 2567 คาดว่า ม.1 นักเรียน
ประมาณ 280 คน จะได้ 8 ห้องเรียน 

 4.2.7 เรื่อง จัดท ากุญแจส ารองของทุกห้อง 
 จากที่เคยขอกุญแจส ารองจากทุกห้องเพ่ือเก็บไว้ที่ห้องกลุ่มบริหารทั่วไป ตอนนี้พบว่าบาง 

ห้องได้เปลียนกุญแจไปบางแล้ว จึงขอให้คุณครูประจ าห้องเรียนทุกห้องและห้องส านักงาน ส่งกุญแจส ารอง 
ห้องละ 2 ชุด ส่งที่ปริยาภา  เพ่ือเก็บเป็นกุญแจที่ใช้ในกรณีฉุกเฉิน เพราะทุกห้องส านักงานจะมีกุญแจของห้อง
บริหารงบประมาณอยู่จึงสามารถเข้าห้องได้ จะจัดท าเป็นตู้เก็บกุญแจและให้เบิกใช้ในกรณีฉุกเฉินเท่านั้น 
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  4.2.8 เรื่อง การอยู่เวรยามรักษาความปลอดภัย กลางวัน และ กลางคืน 
  คุณครูที่อยู่เวรยามรักษาความปลอดภัยในช่วงเวลากลางวันและช่วงเวลากลางคืนของให้
ปฏิบัติหน้าที่อยากเคร่งครัด 
 
  4.3 กลุ่มบริหารงานบุคคล  

 4.3.1 เรื่อง อัตราก าลัง 
 โรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ ปัจจุบันมีบุคลากรทั้งหมด 65 คน ก าลังรออีก 3 อัตรา 
  -ข้าราชการ 48 คน แบ่งเป็นเพศชาย 8 คน เพศหญิง 40 คน  
  -ลูกจ้างประจ า 2 คน 
  -ครูอัตราจ้าง 5 คน  
  -ครูต่างชาติ 1 คน 
  -ยาม 1 คน 
  -แม่บ้าน 2 คน 
  -นักการ 2 คน 
  -พัสดุ 1 คน 
  -ธุรการ 1 คน 

 4.3.2 เรื่อง การด าเนินการทางวินัยของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 การด าเนินการทางวินัยของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาตามหนังสือส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กะบี่  ที่  ศธ 04302/ว4307   ลงวันที่  27 กันยายน 2566            
เรื่อง แนวทางในการรายงานค าสั่งให้ด าเนินการสอบสวนทางวินัยแก่เจ้าพนักงานของรัฐในความผิดฐานทุจริต
ต่อหน้าที่ให้คณะกรรมการ ป.ป.ช. ทราบ ตามมาตรา 136 แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วย
การป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2561 กลุ่มบริหารงานบุคคลได้ลงประชาสัมพันธ์แล้ว               
เมื่อวันจันทร์ที ่2 ตุลาคม 2566 ในกลุ่มไลน์โรงเรียน 
 4.3.3 เรื่อง การพัฒนางานตามข้อตกลง (PA)  
 ประท้าทาย ปีการศึกษา 2/2566 ก าหนดส่ง 3 พฤศจิกายน 2566 การส่งวิทยฐานะ 
เริ่มส่งได้ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2566 จะเป็น ว17+วPA หรือ ว21+วPA 
 
            4.4 กลุ่มบริหารงบประมาณ  
  4.4.1 เรื่อง การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 2566 
 โรงเรียนได้ด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 2566 เรียบร้อยแล้ว
เมื่อเดือนกันยายน 2566 มีหน้าที่ตรวจนับพัสดุที่เหลืออยู่ ณ วันสิ้นปีงบประมาณ 
 คณะกรรมการตรวจสอบเริ่มตรวจสอบวันท าการวันแรกของเดือนตุลาคมเป็นต้นไป วัน
รับ-จ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือตรงตามบัญชีวัสดุหรือลงทะเบียนคุมทรัพย์สินหรือไม่ มีพัสดุใดชุรุด เสื่อม
ภาพ หรือ สูญหาย กรรมการตรวจสอบและรายงานผู้บริหาร ภายใน 30 วันท าการ 
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 4.4.2 เรื่อง การเก็บเงินบ ารุงการศึกษา  
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 4.4.3 เรื่อง การใช้จ่ายเงินตามโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการประจ าปี
งบประมาณ 2567 
 การใช้เงินตามโครงการ แต่ละฝ่ายอย่าใช้เงินเกินโครงการที่ตั้งไว้ หรือหากมีการใช้เงินเกิน
ก็ต้อท าโครงการรองรับด้วย 
 การยืมเงินไม่เกิน 30 วัน สัญญายืมท าได้ 2 ฉบับ เก็บไว้ที่งบประมาณ 1 ฉบับ  
เจ้าของเรื่องเก็บ 1 ฉบับ 
 การเครดิตเขียนใบสั่งซื้อพัสดุ โดยการเฉพาะการซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงที่จะต้องเขียนใบสั่งซื้อ
วัสดุและให้พัสดุเขียนไปให้ทั้ง 2 ส่วนโดยไม่ระบุจ านวนเงิน  ส่วนร้านที่สามารถเครดิตได้คือร้านพรพิศาล 
เป็นพวกวัสดุก่อสร้าง และร้านคลองพลเครื่องครัวให้เครดิต 15 วัน 
 4.4.4 เรื่อง รายงานเงินนอกระบบ 
  ข้อมูล ณ วันที่ 29 กันยายน 2566  
  -เงินสวัสดิการร้านค้า 90,207.60  บาท 
  -เงินสวัสดิการ  4,892  บาท 
  -ค่าปาล์ม  62,817.46 บาท 
  -เงินค่าน้ า 43,957  บาท  
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  4.5 กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
  4.5.1 เรื่อง การเก็บเงินค่าปรับหมวกกันน็อก 
  พบผู้ปกครองบางท่านส่งลูกให้ลงข้างโรงเรียนไม่มาจอดส่งที่หน้าบริเวณโรงเรียน 
เนื่องจากไม่มีหมวกกันน็อค เมื่อสอบถามเนื่องจากมีหมวกกันน็อคแค่ใบเดียวแต่มีลูกสองคน เมื่อเปิดเทอม 
จึงขอให้ส ารวจนักเรียนอีกครั้งว่ามีหมวกกันน็อคครบทุกคนหรือไม่ 
  4.5.2 เรื่อง การสุ่มตรวจกระเป๋านักเรียน 
  การสุ่มตรวจกระเป๋านักเรียน อย่างน้อยให้ตรวจเวรละ 1 ครั้งต่อสัปดาห์ สิ่งที่ 
ต้องตรวจค้น โดยเฉพาะ สารเสพติด ลิปสติกและอาวุธ 
  4.5.3 เรื่อง การใช้เครื่องมือสื่อสารทุกชนิดของนักเรียน 
  ตอนนี้พบนักเรียนหลายคนน า ipad มาโรงเรียน โดยอ้างว่าน ามาท างานส่งคุณครูแล้ว
ส่วนมากไม่ฝากไว้ที่ครูที่ปรึกษา หากพบเห็นคุณครูสามารถจับแล้วน าส่งกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
  4.5.4 เรื่อง การตรวจทรงผมนักเรียน 
  ก าหนดหัวหน้าระดับดูแล ขอเสนอให้เอาคาบประชุมมาอยู่วันจันทร์ในคาบแรก การตรวจ
หัวหน้าระดับจะเป็นก าลังหลักให้ตรวจสัปดาห์ละ 1 ครั้ง 
  4.5.5 เรื่อง การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน 
  หัวหน้าระดับเป็นผู้ตัดคะแนนหรือส่งให้งานกิจการนักเรียนเป็นผู้ตัดคะแนนก็ได้ ทุกครั้งที่
มีการตัดคะแนนต้องส่งใบการตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนส่งมายังงานกิจการนักเรียนด้วย ส่วนนักเรียนที่
มีการตัดคะแนนถึงเกณฑ์ที่จะต้องมีการน าผู้น าท้องถิ่นมารับรองความประพฤติ ทุกครั้งต้องแต้งหลักเกณฑ์การ
ตัดคะแนนให้ผู้ปกครองและผู้น าท้องถิ่นทีม่ารับรองความประพฤติทราบด้วยทุกครั้ง 
  4.5.6 เรื่อง การเช็คสถิติของนักเรียน 
  จะลองน า APP มาใช้ในการเช็คสถิตินักเรียน เพื่อลงเวลาการท างานของคุณครูของบริษัท  
Net One Innovative ชื่อ Time Attendance for school. ผู้เข้าอบรมเป็นบุคลากรในงานกิจการนักเรียน
และจะมีคุณครูจุฑารัตน์ ใจบุญและคุณครูสุดารัตน์ ทวีตา เข้าอบรมด้วย ในวันที่ 17 ตุลาคม 2566 
ผอ.เพิ่มเติม 
  1.กระเป๋านักเรียนในคาบแรกให้วางไว้ที่ห้องท ากิจกรรมโฮมรูมก่อนมาเข้าแถวหน้าเสาธง
และใช้ช่วงเวลาที่เข้าห้องโฮมรูมในการตรวจกระเป๋านักเรียน 
  คุณครูกรรฐิรัชฎ์ กิ้มจ้อง แจ้งว่านักเรียนเข้าห้องช้า จึงอยากเสนอให้ตรวจในตอนที่
นักเรียนเดินเข้าโรงเรียน 
  2.การรายงานการตัดคะแนนพฤติกรรมของนักเรียนให้ส่งรายงานเดือนละ 1 ครั้ง  
  คุณครูชุติมา ขวัญนิมิตร  อยากให้ส่งมาตัดคะแนนที่กลุ่มงานกิจการนักเรียนเพ่ือจะเก็บ
ข้อมูลจากใบตัดคะแนนได้ง่าย 
  3.การจัดประชุมผู้ปกครองจะจัดในรูปแบบออนไลน์ โดยเชิญผู้ปกครองมานั่งประจ าห้องที่
ต้องพบคุณครูที่ปรึกษา และดูการถ่ายทอดสดจากห้องถ่ายทอดสด  เมื่อปีที่ผ่านมาได้รับเสียงสะท้อนว่าภายใน
หอประชุมอากาศร้อน พัดลมมีจ านวนจ ากัดไม่ทั่วถึง 
ระเบียบวาระท่ี  5  เรื่องอ่ืนๆ 
 5.1 เรื่อง โครงงานคุณธรรม 
 ขอให้ด าเนินการตามขั้นตอนการเขียนโครงงานคุณธรรมที่ได้แจ้งไปเป็นรายห้องเรียบร้อย 
ส่วนใหญ่นักเรียนท ามาได้ดีแล้วเพียงแค่ต้องปรับในบางจุดให้สมบูรณ์ข้ึน ผอ.ให้ค าแนะน าไปแล้วนไปปรับใช้ 
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 5.2 เรื่อง การเดินทางไปส่ง ผอ.ปิยชาติ ผูกจิตต์ 
 การเดินทางไปส่ง ผอ.ปิยชาติ ผูกจิตต์ ซึ่งได้เปลี่ยนต าแหน่งไปด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการ
โรงเรียนวัดไม้ฝาด มีบุคลากรร่วมเดินทางไปส่ง คุณครู 45 คน ประธานกรรมการสถานศึกษา 1 คน รถออก
จากโรงเรียน 09.09 น. โรงเรียนจัดเตรียมเป็นผ้าทอนาหมื่นศรีให้เป้นของขวัญ 
   5.3 เรื่อง มาตรการประหยัด 
   จากสถิติพบค่าไฟฟ้าเพ่ิมมากขึ้นจากที่ตั้งงบประมาณไว้มาก จึงขอแจ้งเบื้องต้นใน
มาตรการประหยัด เปิดแอร์เวลา 10.00 น. และปิดแอร์เวลา 16.00 น. 
   5.4 เรื่อง งานห้องโสต 
   คุณครูนันทวุธ เลี่ยมแก้ว แจ้งว่า ได้ด าเนินการจัดซื้อโต๊ะและผาคลุมโต๊ะใหม่ 
จ านวน 30 ตัว รวมกับโต๊ะชุดเดิมที่ยังสภาพดี สามารถจัดที่นั่งได้ 100 คน แต่ขอความอนุเคราะห์ว่าจะไม่มี
การเคลื่อนย้ายโต๊ะจากห้องโสตไปไหนให้เอาไว้ประจ าที่ห้องโสตเท่านั้น 
    
ปิดประชุมเวลา  16.39 น.     
 

         ลงชื่อ       ปริยาภา เจ้ยทองศรี   ผู้จัดท ารายงานการประชุม 
(นางสาวปริยาภา  เจ้ยทองศรี) 

                  เจ้าหน้าที่ธุรการ โรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ 
 

 ลงชื่อ                         ผู้จดรายงานการประชุม 
           (นางจุฑารัตน์ ใจบุญ) 

                    หัวหน้างานธรุการ โรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ 
 

   ลงชื่อ              ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
              (นางสาวอุไรวรรณ ทองเสน่ห์) 

             ผู้อ านวยการโรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ 
 


