
โครงสร้างการบริหารงาน  
โรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์อ าเภอวังวิเศษ   จังหวัดตรัง   สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี ่

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
      
    
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 

 

กลุ่มบริหารวิชาการ
วิชาการ 

 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 

 

กลุ่มบริหารทั่วไป 
 

 
1.งานส านกังาน    
2.งานพัฒนาหลกัสูตร
สถานศกึษา 
3.งานพัฒนากลุ่มสาระการ
เรียนรูแ้ละกระบวนการจัดการ
เรียนรู ้  
4.งานวัดผล ประเมินผลและ
เทียบโอนผลการเรียน   
5.งานทะเบียนนกัเรียน   
6.งานส่งเสริมศกัยภาพผู้เรียนสู่
ความเป็นเลิศ 
7.งานแนะแนว 
8.งานกจิกรรมพฒันาผูเ้รียน 
9.งานห้องสมดุ   
10.งานการพัฒนาระบบประกัน
คุณภาพการศกึษาภายใน
สถานศกึษา 
11.งานการพัฒนาสือ่ 
นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา     
12.งานวิจัยเพือ่พัฒนาคณุภาพ
การศกึษา   
13.งานนิเทศการศกึษา 
14.งานส่งเสรมิสนับสนุนงาน
วิชาการแก่ชุมชน และองคก์ร
อื่นๆ 
15.งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้      
16.งานติดตามการเรียนการ
สอนและติดตามนกัเรียนออก
กลางคัน 
17.งานส่งเสรมิงานการจัด
การศกึษานอกระบบและตาม
อัธยาศัย 
18.งานนกัเรียนเรียนรวม 
19.งานพัฒนาห้องเรียนพิเศษ    

1.งานส านกังาน  
2. งานจัดระบบการบริหารและ
พัฒนาองคก์ร  
3. งานวางแผนอัตราก าลังและ
การก าหนดต าแหน่ง 
4. งานเสริมสร้างประสทิธิภาพ
ในการปฏิบัติงานของข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศกึษา 
5. งานทะเบียนประวัติและขอ
เครื่องราชอิสริยาภรณ ์
6. งานสิทธิประโยชน์ของ
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
7. งานขวญัก าลังใจและยกย่อง
เชิดชูเกียรต ิ

1.งานส านกังาน  
2.งานเลขานกุารคณะกรรมการ
การศกึษาขั้นพืน้ฐาน 
3.งานอาคารสถานทีแ่ละ
สิ่งแวดลอ้ม 
4.งานสาธารณูปโภค 
5.งานนกัการภารโรง และแม่บ้าน 
6.งานพัฒนาระบบเครอืข่ายขอ้มูล
สารสนเทศ 
7.งานอนามัยโรงเรียน 
8.งานโภชนาการโรงเรียน 
9.งานประชาสมัพันธ์และเผยแพร่
เกียรติประวัตโิรงเรียน 
10.งานโสตทัศนศกึษา 
11.งานชุมชนสัมพันธ์และบริการ
สาธารณะ 
12.งานประกันอุบัติเหตุนกัเรียน 
13.งานรับนกัเรียนและจัดท าส า
มะโนผูเ้รียน 
14.งานรัฐพธิีและวันส าคัญทาง
ศาสนา 
15.งานระบบควบคุมภายใน 
16.งานรกัษาความปลอดภัยและ
เวรยาม 
17.งานธุรการ 
 

คณะกรรมการสถานศึกษา 

 
เครือข่ายผู้ปกครอง 

1.งานส านกังาน        
2.งานนโยบายและแผนงาน        
3.งานบริหารการเงิน   
4.งานบริหารงานบัญชี    
5.งานบริหารพัสดแุละสนิทรัพย์   
6.งานตรวจสอบตดิตาม 
ประเมนิผลและรายงานผล 
7.งานจัดท าและเสนอขอ
งบประมาณ 
8.งานระดมทรัพยากรและการ
ลงทุนเพื่อการศกึษา 
9.งานสวัสดกิารร้านค้า 
10.งานยานพาหนะ    
11.งานโรงเรียนธนาคาร  
   

1.งานส านกังาน   
2.งานส่งเสริมประชาธิปไตย
ในโรงเรียน   
3.งานส่งเสริมคุณธรรม 
จริยธรรม   
4.งานส่งเสริมระเบียบวินัย
นักเรียน   
5.งานป้องกัน เฝ้าระวังและ
แก้ปัญหาสารเสพตดิใน
โรงเรียน   
6.งานกจิกรรมนกัเรียน 
7.งานครทูี่ปรึกษา 
8.งานหัวหน้าระดับ 
9.งานเครอืข่ายผู้ปกครอง   
10.งานระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน   
11.งานครูเวรประจ าสัปดาห์ 
12.งานวินัยจราจรและ
เครือข่ายรถรับส่งนกัเรียน 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
 
 
 
 
 
 

 



                                                    โครงสร้างกลุ่มบริหารงานบุคคล  
โรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์  อ าเภอวังวิเศษ จังหวัดตรงั  สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี ่

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

 คณะกรรมกำรสถำนศึกษำ 

 
เครือข่ำยผู้ปกครอง 

รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 

 

งานส านกังาน 
กลุ่มบริหารงานบคุคล 

งานวางแผนอตัราก าลัง 
และการก าหนดต าแหน่ง 

งานเสริมสร้างประสทิธภิาพใน
การปฏบิตัิงานของข้าราชการครู
และบคุลากรทางการศกึษา 

งานทะเบยีนประวตั ิ
และขอเครื่องราชอิสริยาภรณ ์

 

งานจัดระบบการบรหิาร 
และพัฒนาองคก์ร 

งานสทิธปิระโยชน์ของ
ข้าราชการครแูละบคุลากร

ทางการศกึษา 
 

งานขวญัก าลังใจ 
และยกย่องเชิดชูเกยีรต ิ



โครงสร้างกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
โรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์  อ าเภอวังวิเศษ จังหวัดตรัง  สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบ่ี 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนรัษฎำนุประดิษฐ์อนุสรณ์ 

รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนรัษฎำนุประดิษฐ์อนุสรณ์ 

ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน 

หัวหน้ำกลุ่มกิจกำรนักเรียน 

1.งำนส ำนักงำน   
2.งำนส่งเสริมประชำธิปไตยในโรงเรียน   
3.งำนส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม   
4.งำนส่งเสริมระเบียบวินัยนักเรียน   
5.งำนป้องกันเฝ้ำระวังและแก้ปัญหำสำรเสพติดในโรงเรียน   
6.งำนกิจกรรมนักเรียน 
7.งำนครูที่ปรึกษำ 
8.งำนหัวหน้ำระดับ 
9.งำนเครือข่ำยผู้ปกครอง   
10.งำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน   
11.งำนครูเวรประจ ำสัปดำห์ 
12.งำนวินัยจรำจรและเครือข่ำยรถรับส่งนักเรียน 



โครงสร้างกลุ่มบรหิารวิชาการ 
โรเงรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ อ าเภอวังวิเศษ จังหวัดตรัง ส านักงานเขตพื้นการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ 

  ผู้อ านวยการโรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์   
       

  รองผู้อ านวยการโรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์   
     

  ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ   
       

 หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ  

       
กลุ่มงานส านักงานบริหารวิชาการ  กลุ่มงานพัฒนากระบวนการเรียนรู้  

กลุ่มงานทะเบียนและ 
วัดผล ประเมินผล  

 
กลุ่มงานส่งเสริม  

ด้านวิชาการ 
       

- งำนส ำนักงำนวิชำกำร 
- งำนแผนงำนและสำรสนเทศ

วิชำกำร   
- งำนผลิตเอกสำรและบริกำร

วัสดุอุปกรณ์ประกอบกำร
จัดกำรเรียนกำรสอน 

- งำนติดตำมและประเมินผลกำร
จัดกำรศึกษำในระดับเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ และระดับ สพฐ. 

- งำนประเมินผลกำรปฏิบัติงำน       

 - งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ 
- งำนจัดกำรเรียนกำรสอน 
- งำนส่งเสรมิกำรจัดกำรเรียนรู้   
- งำนกำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำภำยใน

สถำนศึกษำ      
- งำนกำรพัฒนำสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ   
- งำนวิจัยเพือ่พัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ   
- งำนนิเทศกำรศึกษำ 
- งำนพัฒนำแหล่งเรียนรู้    
- งำนติดตำมกำรเรียนกำรสอนและติดตำมนักเรียนออก

กลำงคัน 
- งำนคัดเลือกหนังสือ แบบเรียน   
- งำนส่งเสริมงำนกำรจัดกำรศึกษำในระบบ นอกระบบ และ

ตำมอัธยำศัย   
- งำนสอนแทน 

- งำนพัฒนำห้องเรียนพิเศษ 

 - งำนทะเบียนนักเรียน  
- งำนวัดผลและประเมินผล

กำรเรียน   
- งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน   
- งำนกลุ่มสำระกำรเรียนรู้   

 

 - งำนแนะแนวกำรศึกษำ   
- งำนห้องสมุด  
- งำนส่งเสริมสนับสนุนงำน

วิชำกำรแก่ชุมชน และ
องค์กรอ่ืนๆ    

- งำนนักเรียนเรียนรวม  
- งำนปฐมนิเทศและปัจฉิม

นิเทศนักเรียน   
- งำนโรงเรียนคุณธรรม    
- งำนโรงเรียนวิถีพุทธและ

สอบธรรมศึกษำ 
      

 

 



ผู้อ านวยการโรงเรียนรัษฎานปุระดิษฐ์อนุสรณ์  

 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ

 
คณะกรรมการกลุม่บริหารงบประมาณตาม 

ค าสั่งโรงเรียนที่ 75/2565 
หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ 

                     งานบริหารการเงิน 

 
งานบริหารบัญชี 

 

งานพัสดแุละสนิทรัพย์ 
 

งานตรวจสอบภายใน 

 

 

งานยานพาหนะ 

 
  งานระดมทรัพยากร และ การลงทุนเพื่อการศึกษา 

      
งานส านักงานบริหารงบประมาณ 

 

งานประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 

งานโรงเรียนธนาคาร 

      

นักเรียนโรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ 

 

โครงสร้างกลุ่มบรหิารงบประมาณ 
โรเงรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์ อ าเภอวังวิเศษ จังหวัดตรัง ส านักงานเขตพื้นการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 

 

 

รองผู้อ านวยการโรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์  

 



โครงสร้างกลุ่มบริหารทั่วไป 
โรเงรียนรัษฎานุประดษิฐ์อนุสรณ์ อ าเภอวังวิเศษ จังหวัดตรัง ส านักงานเขตพื้นการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ 

 ผู้อ านวยการโรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์  
     

 รองผู้อ านวยการโรงเรียนรัษฎานุประดิษฐ์อนุสรณ์  

   

 ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป  

     

 หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไป  หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไป  

     

 กลุ่มบริหารทั่วไป  
กลุ่มบริหารเทคโนโลยีและระบบเครือข่าย

อินเตอร์เน็ต  
 

     

 - งำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 
- งำนสำรบรรณ 
- งำนอำคำรสถำนท่ี สภำพสิ่งแวดลอ้ม และนักกำรภำรโรง 
- งำนโรงเรียนปลอดขยะ  
- งำนห้องเรียนคุณธรรม 
- งำนธนำคำรขยะ 
- งำนอนำมัยโรงเรียน 
- งำนโภชนำกำรและบริกำร 
- งำนสัมพันธ์ชุมชน 
- งำนประกันอุบัติเหตุนักเรียน 
- งำนรัฐพิธีและวันส ำคัญทำงศำสนำ 
- งำนระบบควบคุมภำยในหน่วยงำน 
- งำนเวรรักษำกำรณ์ในโรงเรียน 

 - กำรประสำนและพัฒนำเครือข่ำย
กำรศึกษำ 

- งำนเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ  
- งำนประชำสัมพันธ์และเผยแพร่

เกียรติประวัติโรงเรียน 
- งำนโสตทัศนศึกษำ 
- งำนจัดท ำส ำมะโนผู้เรียน 
- งำนกำรรับนักเรียน 

 

 


